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7. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА  
  

№  

п/п  

Разделы  Сроки  Ответственные  

7.1  Административная работа      

  Приказы по основной деятельности, регламентирующие 

деятельность МКДОУ  

Комплектование  

Родительская плата за содержание ребенка в ДОУ  

Инструктажи по 

ОТ, ПБ, ГО  

по охране жизни и здоровья детей при 

поступлении на работу другие,  со всеми 

категория работников контроль за  

выполнением инструкций  

Заключение договоров родительских 

договоров о совместной деятельности со 

школой Пополнение пакета документов 

по ГО ЧС  

  

Изучение и проработка с коллективом нормативно-правовых 

документов вышестоящих организаций  

Награждение сотрудников благодарственными 

письмами, грамотами  по итогам работы  

юбилейным датам  
  

Работа со службами по выполнению предписаний гос. служб  
  

Совещания при заведующем  

В т.г.  
  

авг - сент в 

т.г.  

в соотв. с  

планом  
  
  
  
  

сентябрь  
  
  

сентябрь  
  

в 

течение 

года в 

течение  

года  
  
  
  

в течение 

года  

1 раз в месяц  

Заведующий  

Ю.В. Ришко 

Заведующий 

Ю.В. Ришко 

Ответственный 

по ОТ 

Иртуганова 

С.Ю. 

  
  
  

Заведующий  

Ю.В. Ришко  

Ответственный  

Нетунаева Е.О  

Заведующий 

Ю.В. Ришко 

Заведующий  

Ю.В. Ришко  
  

Заведующий 

Ю.В. Ришко 

Заведующий  

Ю.В. Ришко 



7.2  - ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА Подготовка 

ДОУ к зиме  

  

Весенние работы сбор и 

вывоз листвы, травы  

разбивка клумб и грядок  
  

Подготовка МКДОУ к летне- оздоровительному периоду 

проведение субботника обновление уличного 

оборудования обновление выносного оборудования  

  

декабрь  
  
весенний  

период  
  
  
  

до 20.05.24  
  

  

Завхоз  

Писарева И.В.  

Заведующий  

Ю.В. Ришко  

Завхоз, 

Писарева И.В. 

воспитатели  
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